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Information zur Datenerhebung und -verarbeitung an unserer Schule

Sehr geehrte Eltern, sehr geehrte Schiilerinnen und Schiiler,

mit den folgenden Informationen méchten wir Ihnen einen Uberblick iiber die Verarbeitung lhrer
Daten an unserer Schule geben:

1. Wer ist fur die Datenverarbeitung verantwortlich und an wen kann ich mich wenden?
Verantwortlich ist die Berufsbildende Schule Mayen, Gerberstrale 1in 56727 Mayen.

Bei Fragen, Beschwerden oder Anregungen steht lhnen die Schulleitung in Kooperation mit dem
schulischen Datenschutzbeauftragten zur Verfiigung.

2. Zu welchem Zweck werden Ihre Daten und die Ihres Kindes verarbeitet:

Die Daten werden zur Erflillung unseres Bildungs- und Erziehungsauftrages nach § 67 Schulgesetz
und den dazugehorigen Schulordnungen verarbeitet. In Bezug auf die Eltern handelt es sich in
erster Linie um Kontaktdaten; in Bezug auf die Schiilerinnen und Schiiler um Schulverwaltungs-
daten und fiir die padagogische Arbeit notwendige Daten. Hierzu gehéren auchSchulnoten.

Im Eingangsbereich und im Foyer erfolgt aus Sicherheitsgriinden und zum Schutz des Schulgebéu-
des vor Vandalismus und Einbriichen eine Videoliberwachung.

Im Rahmen unserer Offentlichkeitsarbeit verdffentlichen wir zur Veranschaulichung unserer
schulischen Arbeit in Presseberichten, auf unserer Homepage und in unserem Jahrbuch Fotos,
Videos und Texte. Sie haben jederzeit das Recht, uns diese Veroffentlichung zu untersagen.

Bei der Nutzung des Unterrichtsnetzes werden die Aktivitdten der Schiilerinnen und Schiler pro-
tokolliert — siehe auch ,,Nutzungsordnung fir digitale Medien an der Carl-Burger-Schule Mayen”.

Des Weiteren nutzt unsere Schule die Schulbox, die Videokonferenzplattform BigBlueButton und
die Online-Plattform ,,Modle” des Landesinstituts fiir Padagogik und Medien.
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3. An welche Stellen kbnnen Daten Ubermittelt werden?

a. Private und 6ffentliche Stellen
Unter Beachtung der gesetzlichen Voraussetzungen ibermitteln wir Daten beispielsweise an
die Schulaufsichtsbehérden, den Schultrager oder an eine andere Schule bei einem Schulwech-
sel. Wir geben keine Schiilerdaten an private Stellen fir Werbezwecke weiter.

b. Auftragsverarbeitung
Im Zusammenhang mit der Wartung unserer EDV-Anlagen bzw. unserer Softwareprodukte be-
stehen Auftragsverhaltnisse mit privaten Unternehmen. Dabei ist ein Zugriff auf Daten durch das
Unternehmen maoglich.

4. Wie lange werden die Daten gespeichert?

Wir 16schen die Daten von Schiilerinnen und Schilern grundsatzlich nach Verlassen der Schule
unter Beachtung der gesetzlichen Vorschriften. Fiir einige Unterlagen bestehen spezielle Aufbe-
wahrungsfristen, z. B. werden Klassen- und Kursbiicher sowie Unterlagen Gber die Lernmittelfrei-
heit 3 Jahre, Einzelfallakten des Schulpsychologischen Dienstes

5 Jahre, Bafog-Unterlagen 6 Jahre sowie Abschluss- und Abgangszeugnisse 60 Jahre aufbewahrt.

5. Welche Datenschutzrechte haben Sie bzw. Ihr Kind?

Nach den Bestimmungen der Datenschutz-Grundverordnung stehen Ihnen bestimmte Daten-
schutzrechte zu, z. B. das Recht auf Berichtigung oder Loschung von Daten; das Recht auf Ein-
schrankung der Datenverarbeitung sowie das Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung. AulRer-
dem steht lhnen ein Auskunftsrecht im Hinblick auf die bei uns gespeicherten Informationen tGber
Sie und Ihr Kind zu. Auf Verlangen werden wir lhnen eine Kopie der personenbezogenen Daten
zur Verfligung stellen. AuRerdem kdnnen Sie sich bei Beschwerden andie Schule bzw. den dortigen
schulischen Datenschutzbeauftragten sowie an den Landesbeauftragten flir den Datenschutz und
die Informationsfreiheit Rheinland-Pfalz wenden.

Mit freundlichen GrifRen

Alexandra Birk-Marker Bernhard Rosl
Schulleiterin Datenschutzbeauftragter
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Information zur Verwendung und Veroffentlichung von Fotos/Videos gemafl DSGVO

Sehr geehrte Schiilerinnen und Schiiler,

im Rahmen der schulischen Aktivitaten (Schulprojekte, Veranstaltungen, Jahrbuch, usw.) an unserer
Schule kann es vorkommen, dass Fotos und/oder Videos der Beteiligten durch Schulpersonal, Foto-
grafen, Pressevertretern oder sonstigen Personen erstellt werden.

Diese werden im Rahmen unserer Offentlichkeitsarbeit in Presseberichten, auf unserer Homepage,
unseren Instagram- und Facebook-Konten, im Jahrbuch, in Rundfunk- und/oder Fernsehbeitragen
u. a. veroffentlicht.

Darilber hinaus werden von den Klassenleitungen sowie den Fachlehrerinnen und Fachlehrern aus
schulorganisatorischen Griinden (z.B. zur Erstellung einer Sitzordnung, ...) Fotos bendtigt.

Nach den Vorgaben der DSGVO miissen wir lhr Einverstandnis zur Anfertigung und der Verwendung
der Bilder/Videos zu den o.a. Anladssen einholen. Wenn Sie mit der Aufnahme und ggfs. Veroffentli-
chung von Fotos/Videos insgesamt oder teilweise nicht einverstanden sind, entstehen Ihnen keine
Nachteile. Eine erteilte Einwilligung kann darlber hinaus jederzeit mit sofortigerWirkung widerru-
fen werden.

Mit freundlichen GriRen

Alexandra Birk-Marker Bernhard Ros|
Schulleiterin Datenschutzbeauftragter
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Nutzungsordnung fiir digitale Medien an der Carl-Burger-Schule in Mayen

Praambel

Die Nutzungsordnung gilt generell fir samtliche Nutzer digitaler Medien sowie der Informations- und
Kommunikationsstruktur an der Carl-Burger-Schule Mayen, insbesondere fiir das Unterrichtsnetz,
die Computereinrichtungen, den Internetzugang und die genutzte Software. Darliber hinaus gelten
die relevanten Regelungen der Hausordnung.

Nutzungsordnung

1) Allgemeines

Die gesetzlichen Bestimmungen insbesondere des Strafrechts, Urheberrechts und des Jugend-
schutzrechts sind unabhdngig von den nachfolgenden Regelungen zu beachten. Die Nutzung
der digitalen Medien sowie der Informations- und Kommunikationstechnologie der Carl-Burger-
Schule wird dariiber hinaus grundsatzlichimmer in Respekt und Wertschatzung derMitmenschen
und dem materiellen und geistigen Eigentum anderer vollzogen. Damit ist insbesondere der
Umgang mit jeglichen pornographischen, gewaltverherrlichenden, menschenverachtenden und
rassistischen Inhalten verboten.

Die Nutzung der digitalen Infrastruktur der Carl-Burger-Schule Mayen fir private Zwecke ist
grundsatzlich verboten.

2) Sorgfaltiger Umgang mit den Gerdten
Alle Gerate sind pfleglich und sachgemal} zu behandeln. Aus diesem Grund ist das Essen und
Trinken wahrend der Nutzung der Gerate verboten. Storungen, Beschadigungen und Mangel
sind unverziglich der Aufsichtsperson bzw. einem Verantwortlichen zu melden.

3) Eingriff in die Hard- und Softwareinstallation
Veranderungen der Installation und Konfiguration der Arbeitsstationen und des Netzwerks so-
wie Manipulationen an der Hardwareausstattung und den Zugriffsrechten sowie das Kopieren
und Installieren von Programmen sind grundsatzlich untersagt.
Fremdgerate, z.B. externe Speichermedien, dirfen nur mit Zustimmung der verantwortlichen
Person an den Computer oder das Netzwerk angeschlossen werden.

4) Internetnutzung — Plattformen
Der Internetzugang darf grundsatzlich nur fiir schulische Zwecke genutzt werden.
Die Schule ist nicht fiir den Inhalt der (iber ihren Zugang abrufbaren Angebote Dritter im Internet
verantwortlich. Im Namen der Schule diirfen weder Vertragsverhiltnisse eingegangen noch
ohne Erlaubnis kostenpflichtige Dienste im Internet benutzt werden. Bei der Weiterverarbeitung
von Daten aus dem Internet sind insbesondere Urheber- oder Nutzungsrechte zu beachten.
Unnotiges Datenaufkommen durch Laden und Versenden grofRer Dateien (z.B. Grafiken) aus
dem Internet ist zu vermeiden. Sollte ein Nutzer unberechtigt groRere Datenmengen in seinem
Arbeitsbereich ablegen, ist die Schule berechtigt, diese Daten zu |6schen.
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5) Verbreiten von Informationen im Internet

Die Veroffentlichung von Internetseiten der Schule bedarf der Genehmigung durch die Schul-
leitung. Dies betrifft ebenfalls die Nutzung des Schullogos, den Namen der Schule und dhnliche
Identifikationsmerkmale. Der Zugang zum Internet, die Nutzung von Kommunikationsplattfor-
men (z.B. soziale Netzwerke) und die Verbreitung von Informationen iminternet (z.B. E-Mail und
Chatrdume) dirfen nur mit Erlaubnis einer verantwortlichen Person erfolgen. Die Schiilerinnen
und Schiiler werden an dieser Stelle ausdrticklich auf die Gefahrenhingewiesen, die mit der Ver-
breitung persénlicher Daten im Internet einhergehen.

6) Protokollierung
Im Rahmen ihrer rechtlichen Verantwortung ist die Schule dazu verpflichtet, den Datenverkehr
den Vorgaben entsprechend zu Gberwachen — siehe Bekanntmachung des Ministeriums fiir Bil-
dung, Frauen und Jugend vom 17.04.2003.
In diesem Zusammenhang wird der Datenverkehr vom System teilweise protokolliert und stich-
probenartig kontrolliert. Daher ist es notwendig, dass die Benutzer sich ausschlieBlich mit ihrem
Passwort anmelden.

7) Weisungsbefugter Personenkreis
Weisungsbefugte Personen sind vorrangig die Systemadministratoren, die Lehrkrafte und alle
beauftragten Aufsichtspersonen.

8) Passworter
Zum individuellen Schutz erhalt i.d.R. jeder Nutzer ein Passwort, welches ihn eindeutig identifi-
ziert. Aus diesem Grund darf dieses Passwort nicht weitergegeben werden. Dies bedeutet zu-
gleich, dass auch die Nutzung eines fremden Passwortes untersagt ist.

Schlussbestimmungen

Alle Schilerinnen und Schiiler werden Uber diese Nutzungsordnung unterrichtet. Die Schiilerinnen
und Schiler sowie im Falle der Minderjahrigkeit ihre Erziehungsberechtigten, versichern durch ihre
Unterschrift, dass sie diese Ordnung anerkennen. Dies ist Voraus-setzung fir die Nutzung. Zuwider-
handlungen gegen diese Nutzungsordnung kénnen neben dem Entzug der Nutzungsberechtigung
schulordnungsrechtliche MaRRnahmen zur Folge haben und sich gegebenenfalls auch auf die Leis-
tungsbewertung auswirken. Zudem kann es bei Verstélen gegen gesetzliche Bestimmungen zu
straf- bzw. zivilrechtlichen Konsequenzen kommen.
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Informationen zur Nutzung von Microsoft 365 und Microsoft Teams

Liebe Schilerinnen und Schiiler,

Sie haben die Mdglichkeit an dieser Schule einen kostenlosen Lizenzschlissel fiir die Nutzung von
Microsoft 365 und Microsoft Teams zu erhalten. Die Erstellung sowie die Bereitstellung der Lizen-
zen erfolgt durch unseren Partner URANO Informationssysteme GmbH.

Damit Urano die Lizenzen fiir Sie erstellen und auf einer Microsoft Cloud fiir Sie bereitstellen kann,
bendtigen wir Ihr Einverstandnis. Dieses gilt in Ergdnzung zum Formular ,Informationen zur Daten-
verarbeitung”:

3. An welche Stellen kénnen Daten (ibermittelt werden?

Unsere Schule nutzt Cloud-Produkte aufSereuropdischer Anbieter (Microsoft 365 und Microsoft
Teams). Dabei achten wir darauf, dass die Bestimmungen der Datenschutz- Grundverordnung ein-
gehalten und nach Mdglichkeit keine personenbezogenen Daten der Schiilerinnen und Schiiler in der
Cloud gespeichert werden.

Zur Erstellung der Lizenzen erstellt Urano einen Nutzernamen, welcher aus Teilen lhres Namens
und Geburtsdatums besteht. Diese werden so verkirzt, dass eine Identifikation Ihrer Person aus-
geschlossen werden kann.
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| Rheinlandpfalz
PADAGOGISCHES
LANDESINSTITUT

©

Nutzungsbedingungen fiir den kostenfreien Virenschutz G DATA

Die seitens des Ministeriums fiir Bildung und dem Padagogischen Landesinstitut (PL) ausgeschrie-
bene Antivirenlosung G DATA ist fiir folgende bezugsberechtigte Institutionenund Personen lizen-
ziert:

- Schulen des Landes Rheinland-Pfalz

- Studienseminare und das PL

- privaten Computersysteme rheinland-pfalzischer Schulangehdriger (Lehrkrafte, Refe-
rendare, Schilerinnen und Schiiler)

Hierbei handelt es sich konkret um folgende Produkte:

e G Data AntiVirus Business; flr vernetzte Systeme, optional mit Plugin fiir Mailserver
e G Data InternetSecurity; fir Windows Einzelplatzrechner

e G Data AnitVirus fir MAC; fir MacOS X Einzelplatzrechner

e G Data Internet Security fiir Android; fir Android basierte Smartphones und Tablets

Die Erstinstallation (Registrierung und erstmalige Aktivierung) der Software - bei der Benut-
zername und das Passwort vergeben werden - erfolgt ausschliefSlich durch dieSchule. Die
Schule ist fur die Verteilung der schulspezifischen Zugangsdaten (Benutzername und Pass-
wort) verantwortlich.
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An alle Schilerinnen und Schiler
der Carl-Burger-Schule

Vertretungsplan online im Schulmanager
Sehr geehrte Schilerinnen und Schiiler,

Sie kénnen den Vertretungsplan auch online Gber Ihr Smartphone Gber die App Schulmanager ab-
rufen. Eine Erlduterung zur Anmeldung in der App sowie lhren personalisierten Code erhalten Sie
auf einem separaten Ausdruck.

Damit die Unterrichtsorganisation auch weiterhin moglichst reibungslos lauft, sind folgende Re-
gelungen zu beachten:

1. lhr personalisierter Zugang zur App darf nicht weitergegeben werden. Bei Schwierigkeiten mit
dem Zugang zur App wenden Sie sich an |hre Klassenleitung.

2. Der Vertretungsplan wird jeweils nachmittags um 17:00 Uhr noch einmal aktualisiert. Die darin
enthaltenen Vertretungen gelten bis zur 2. Stunde des darauffolgenden Tages.

3. Die tagesaktuellen Vertretungsregelungen werden wie bisher ab 7:30 Uhr ver6ffentlicht und im
Verlauf eines Schultages immer wieder erganzt und zum Teil auch abgedndert.

4. Sollte es Widerspriiche zwischen dem Schulmanager und dem Monitor in der Pausenhalle ge-
ben, gelten grundsatzlich die Vertretungsregelungen auf dem Monitor in der Pausenhalle.

5. Fir Sie als Schiilerin bzw. Schiiler gilt der jeweils aktuelle Vertretungsplan, d.h. die Anderungen
im Verlauf eines Schultages miissen von Ihnen beachtet werden.

6. Die Nichtbeachtung von Vertretungsregelungen fiihrt zu unentschuldigten Fehlzeiten und allen
damit verbundenen Konsequenzen.

Wir weisen Sie in Absprache mit der Schiilervertretung darauf hin, dass die Einflihrung eines online
einsehbaren Vertretungsplanes ein langgehegter Wunsch der Schiilerschaft war und als Service
auch sinnvoll genutzt werden sollte. Falls Sie Verbesserungsvorschlage machen wollen, wenden Sie
sich bitte an Frau Jakobs oder Ihre Klassen- bzw. Kursleitung.

Mit freundlichen GriiRen
Die Schulleitung

Stand: Juni 2024
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Anmeldung MINS+
Liebe Schiilerinnen und Schiiler,
die Anmeldung in MNS+ kdnnen Sie den folgenden Schritten entnehmen:
1. Starten Sie den Rechner und warten Sie, bis das System geladen ist (Windows 10 Bildschirm).
2. Driicken Sie die linke Maustaste.
3. Geben Sie folgende Daten in die entsprechenden Felder ein:
Schiler-Nutzername: 4 Buchstaben Nachname + 4 Buchstaben Vorname + die
ersten zwei Ziffern des Geburtsdatums
(Bsp. Horst Winkler, geb. am 17.05.2002
- Nutzername Wink-Hors17)
Schuler-Standard-Passwort: BBSMY
Hinweis:
Sollten Sie sich bereits im System angemeldet haben, benutzen Sie bitte Ihr individuell erstelltes

Passwort. Ihr Benutzerprofil wird direkt geladen.

4. Sie werden aufgefordert, das Standardpasswort zu dndern, dazu driicken Sie ,0K‘ und wahlen
ein eigenes Passwort aus.

5. lhr Benutzerprofil wird geladen.

Sollten Sie Ihr individuelles Passwort einmal vergessen haben, kontaktieren Sie bitte die Fachlehre-
rin bzw. den Fachlehrer, damit dieses zuriickgesetzt werden kann.

Mit freundlichen GriiRen

Marco Rivera
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Schulinternes Fernunterrichtskonzept -
Vorgehen und Pflichten der Schiilerinnen und Schiiler

® Kommunikationsweg zur Schule muss
gewahrleistet sein

® verpflichtende Anmeldung beim
Schulmanager zu Beginn des SJ

® Verwendung von Klarnamen
Pflicht zur Teilnahme am FU fur alle

SuS (Vorgehen bei Fehlzeiten wie in
\ Prasenz) /

Sehr geehrte Schiilerinnen und Schiler,

fiir den Fall, dass groRRe Teile der Schiilerschaft aufgrund besonderer Ereignisse nicht in Prdsenz am
Unterricht teilnehmen kénnen, erklart das Schulgesetz (SchulG) in Rheinland-Pfalz, dass , digitale
Lehr- und Lernformen an die Stelle des Prasenzunterrichts treten“! kénnen. Zu diesem Zweck hat
unsere Schule ein eigenes Fernunterrichtskonzept entwickelt, welches die Abldufe regelt.

Schiilerinnen und Schiiler miissen insbesondere einen Kommunikationsweg zur Schule gewahr-
leisten. Hierzu ist die Anmeldung bei der App Schulmanager zu Beginn des Schuljahres verpflich-
tend. In der Kommunikation liber digitale Lehr- und Lernformen ist der Klarname zu verwenden.
Zudem besteht fiir alle Schiilerinnen und Schiiler die Pflicht zur Teilnahme am Fernunterricht. Die
Nichtteilnahme fiihrt zu unentschuldigten Fehlzeiten und allen damit verbundenen Konsequen-
zen, die auch im Prdasenzunterricht gelten.

Der § 15 des Berufsbildungsgesetzes (BBiG) zur Freistellung von Auszubildenden fiir den Berufs-
schulunterricht gilt auch fir den Fernunterricht.

Mit freundlichen GriilRen
Die Schulleitung

Stand: Juli 2024

1SchulG, § 1 Abs.6
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Schulinternes Konzept zur Anwesenheitskontrolle—

Vorgehen und Pflichten der Schiilerinnen und Schiiler, der Erziehungsberechtigten
sowie der Ausbildungsbetriebe

Um die Sicherheit der Lernenden zu gewahrleisten, sind alle Schulen angehalten eine umfassende
Anwesenheitskontrolle durchzufiihren und in Vollzeitklassen die Eltern, bzw. in der Berufsschule
die Ausbildungsunternehmen zeitnah lGber Abwesenheiten zu informieren (§ 23 Abs. 1 Satz 3
BBiSchulQ).

Die Carl-Burger-Schule Mayen erfiillt diese Verpflichtung, indem sie die Daten zur Anwesenheit un-
verzlglich im elektronischen Klassenbuch im Schulmanager online zur Verfligung stellt. Die folgen-
den Regelungen sind stets zu beachten.

%chulmanager

Zugang zum Schulmanager

Die Anwesenheit aller Lernenden wird von den Lehrkraften im elektronischen Klassenbuch tber
den Schulmanager dokumentiert. Alle Lernenden sowie bei Minderjahrigen die Erziehungsberech-
tigten erhalten zu Beginn des Schuljahres einen personalisierten Zugangscode, um sich beim Schul-
manager anzumelden. Mit diesem Zugang kénnen sie das digitale Klassenbuch jederzeit einsehen.

Dieser Zugang ermdglicht Ihnen folgende Funktionen:

e Anwesenheit kontrollieren,

e Abwesenheiten einsehen,

e Abwesenheiten mit Begriindung melden und
e Stundenpldne einsehen.

Aufgaben der Erziehungsberechtigten

Erziehungsberechtigte von Lernenden nutzen den Schulmanager und informieren sich, ob die oder
der Jugendliche sicher und rechtzeitig in der Schule angekommen ist. So kénnen Erziehungsberech-
tigte bei unerwarteter Abwesenheit und im Notfall schnell reagieren.

Auf anderen Wegen informiert die Schule nicht Uber Abwesenheiten.

Abwesenheit melden

Koénnen Lernende nicht am Unterricht teilnehmen, so ist die Schule dartiber zu informieren. Hierzu
nutzen Sie die Funktion Krankmeldung des Schulmanagers. Erfolgt dies vor Beginn der ersten
Stunde (08:00 Uhr), so gelten die Abwesenheiten als entschuldigt. Ein weiteres Entschuldigungs-
schreiben ist nicht erforderlich.

Volljahrige Lernende melden sich selbst mit Angabe des Grundes im Schulmanager abwesend. Bei
minderjahrigen Schilerinnen und Schiilern melden die Erziehungsberechtigten die Lernenden mit
Angabe des Grundes im Schulmanager abwesend.
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Versaumter Unterricht und versaumte Leistungsnachweise

Durch Fehlzeiten versaumte Unterrichtsinhalte werden eigenstandig nachgearbeitet.

Lernende, die einen Leistungsnachweis versaumen und zur Vorlage einer arztlichen Bescheinigung
verpflichtet sind, kbnnen nur dann eine Gelegenheit zum Nachschreiben erhalten, wenn ebendiese
Bescheinigung fir die betreffende Zeit vorliegt.

Die Lernenden bemiihen sich aktiv um einen Nachschreibtermin bei der Fachlehrkraft. Leistungs-
nachweise kdnnen am ersten Tag nach der Abwesenheit nachgeschrieben werden.

Informationen fiir Ausbildungsbetriebe

Ausbildungsbetriebe kdnnen die Anwesenheit Ihrer Auszubildenden Gber die Klassenleitung erfra-
gen. Bei unentschuldigtem Fehlen werden die Betriebe von der Klassenleitung informiert (per E-
Mail oder Fax).?

2Gem. § 2 Abs. 2 BBiG zur Lernortkooperation



C

CARL
BURGER Berufshildende Schule
SCHULE Mayen

RheinlandPfalz

MINISTERIUD FUR BILDUNG

e Bundesagentur fiir Arbeit

Regionaldireklion
Rheinland-Pfalz-Saarland

Informationen an junge Menschen zur Dateniibertragung an die Agentur flir Arbeit
Informationen zur Datenerhebung und zum Widerspruchsrecht geman Artikel 13, 14 und 21 Datenschutz-

Grundverordnung (DS-GVO)
Diese Datenschutzhinweise informieren iiber Art, Umfang und Zweck der Verarbeitung personen-

bezogener Daten.

Die Agentur fur Arbeit hat den Auftrag, junge Menschen ohne eine konkrete Anschlussperspektive nach
Beendigung der Schule zu kontaktieren und Gber Angebote der Berufsberatung und Berufsorientierung zu
informieren, soweit diese noch nicht genutzt werden. Zur Erfiillung dieser Aufgabe Ubermittelt fur das Land
Rheinland-Pfalz das Ministerium fiir Bildung Schilerdaten an die Bundesagentur fur Arbeit (BA) in Form
einer Liste oder eines Meldeformulars. Folgende Daten werden Ubermittelt: Name, Vorname, Geburtsda-
tum, Geschlecht, Wohnanschrift, voraussichtlich beendete Schulform oder Ersatzmalinahme, erreichter
Abschiuss. Die zusténdige Agentur fur Arbeit wendet sich schriftlich an diese jungen Menschen, um lhnen
Angebote zur Begleitung und Unterstitzung am Ubergang Schule Beruf anzubieten.

1. Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter

Die Verantwortiichkeit der Datenerhebung und -Ubermittiung hat das Ministerium fur Bildung. Hiermit sind
alle Datenverarbeitungsvorgénge bis einschlisflich der Ubermittiung der Daten an die BA gemeint. Den
Datenschutzbeauftragten erreichen Sie unter der Postanschrift: Ministerium fur Bildung, Datenschutzbe-
auftragter, Mittlere Bleiche 61, 55116 Mainz, Email: Datenschutzbeauftragter@bm.rip.de, Telefon: 06131
16-0.

Die Verantwortlichkeit fur die Datenverarbeitung bei der Agentur fur Arbeit, d. h. fur alle Datenverarbei-
tungsvorgénge ab der Ubermittiung durch das Land, liegt bei der BA. Den Datenschutzbeauftragten der
BA, Herr Marc Rompf, erreichen Sie unter der Postanschrift: Bundesagentur far Arbeit, Stabsstelle Daten-

schutz, Regensburger Strale 104, 90478 Nirnberg

2. Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck und deren Verwen-

dung
Die Datenerhebung und -ibermittlung beim Land beruht auf Artikel 6 Abs. 1 Buchstabe e Datenschutz-
grundverordnung (DSGVO) und § 87 Abs. 1 und 5 Schulgesetz Rheinland-Pfalz und Abschnitt 3.3.2.1 der
Richtlinie zur Schullaufbahnberatung sowie Berufswahlvorbersitung und Studienorientierung des Landes
Rheinland-Pfalz. Die Datenverarbeitung bei der BA erfolgt nach MaRgabe des Artikels 6 Abs. 1 Buchstabe

ei. V. m. § 31a 1 Sozialgesetzbuch — Drittes Buch — (SGB il).

3. Rechte
Die DSGVO gewahrt Ihnen verschiedene Rechte, die im Nachfolgenden kurz aufgefdhrt sind:

- Recht auf Auskunft seitens der Verantwortlichen uber lhre dort verarbeiteten perscnenbezogenen Daten.

- Recht auf Berichtigung, soweit lhre personenbezogenen Daten unrichtig oder unvollstéindig sind.

- Recht auf Léschung, soweit Ihre personenbezogenen Daten zur Erfiliung der gesetzlichen Aufgaben
nicht mehr benétigt werden.

- Recht auf Einschrénkung der Verarbeitung.

- Recht auf Widerspruch gegen die Verarbeitung aus Griinden, die sich au
ergeben.

Na&here Informationen entnehmen Sie bitte den Artikeln 13, 14 bis 21 DSGVO.

Bei Anliegen und Fragen zur Datenerhebung und Dateniibermittlung durch das Land kontaktieren Sie

pitte die Postanschrift Ministerium fur Bildung, Mittlere Bleiche 61, 55116 Mainz.

Bei Fragen zur Datenverarbeitung in der zusténdigen Agentur fir Arbeit ab der Ubermittiung durch das

Land wenden Sie sich bitte an die Bundesagentur fur Arbeit, Stabsstelle Datenschutz, Regensburger
Strafie 104, 80478 NOmberg.

Sie haben auch ein Beschwerderecht bei der Aufsichtsbehtrde. Wenn Sie der Ansicht sind, dass Ihre per-
sonenbezogenen Daten rechtswidrig verarbeitet werden, haben Sie nach Art. 77 DSGVO das Recht auf
Beschwerde bei folgender Aufsichtsbehdrde: Bundesbeauftragte fur den Datenschutz und die Informati-
onsfreiheit, Graurheindorfer Str. 153, 53117 Bonn, Zentrale Telefonnummer: 0228/997799-0, Zentrale Mail-

Adresse: poststelle@bfdi.bund.de
Stand 10/2023

s |hrer besonderen Situation
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Verbindung mit dem MNS+
RADIUS WLAN
Anleitung iOS
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Verbindung mit dem MNS+

RADIUS WLAN
Anleitung Android

Variante 1
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IT-Lésungspartner

Verbindung mit dem MNS+ RADIUS WLAN
(Android)

Hinweis

Aufgrund der Vielzahl an Android Versionen und Gerate-Hersteller ist es uns nicht moglich eine
vollumfangliche Anleitung bereitzustellen. Das Aussehen oder die Bezeichnungen der Menii-
punkte konnen sich je nach Hersteller bzw. Android Version unterscheiden.

Daher dient diese Anleitung lediglich als Leitfaden und ist moglicherweise unvollstandig.

1. Offne sie das WLAN Menli Ihres Mobiltelefons. Bei den meisten Geréaten vom oberen
Bildschirmrand nach unten wischen. Oder unter denn Einstellungen WLAN Danach Ca 1

Sekunde das WLAN Symbol gedriickt Halten damit sich das Untermenu 6ffnet.

15:02 .
)
Mittwoch, 29. Januar ~ Q

5o 2
3 v a 9
Bluetooth  Taschenlampe Tene Auto-Drehen

Q
@ o ® ©Q .

Huawei Share  Flugmodus  Mobhile Daten Standart

{} — Autc
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IT-Lésungspartner

Verbindung zum RADIUS WLAN (z.B. WLAN-RADIUS oder Schul-WLAN) herstellen
und Eingabe lhrer MNS+ Anmeldedaten (Felder Identitat & Passwort):

Telekom.de, || 88 $87 % mmh 09:11 Telekom.de T, || 88 %86 % W) 09:12
& WLAN : <& WLAN-RADIUS

rnase Z-Autnenurizierung Keine
WLAN (@)

CA-Zertifikat Keine Angaben
VERFUGBARE NETZWERKE

Identitat
Verschliisselt =k urano|<:| MNS+ PC Anmeldename
NBKO1 = Anonyme Identitat

Verschliisselt

WLAN-Schule
Verschliisselt

sssssss <: MNS+ PC Password @
Erweiterte Optionen einblenden

Netzwerk hinzufiigen

ABBRECHEN VERBINDEN

@ f & H : h ‘ |
als]d]lflglhljlk]!
e { ‘ /
= y x ¢ v b n m &)
123 © ﬁ‘ S swiftkey =

:tifizierung: Nicht
ivalidieren / Keine
| CA-Zertifikat:
:Nicht Validieren
'/ Keine Angabe
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IT-Lésungspartner
3. Anschlielend missen Zusatzliche Einstellungen an der WLAN-Verbindung vorgenom-
men werden Scrollen Sie dazu nach unten setzen den Haken bei ,ErweiterteOptionen
einblenden” und wahlen im Feld "Proxy" danach die Option "Manuell":

Passwort & & WLAN-RADIUS
rweiterte Optionen einblenden
uranol
Q Anonyme L
IP-Einstellungen Dynamisch
Erweiterte Optionen einblenden
Proxy Manuell >

HTTP-Proxy wird vom Browser genutzt, aber moglicherweise nicht
von anderen Apps

ABBRECHEN
Proxy

Keiner

Manuell @

Automatisch

2

Q0
=
(0]
-
e
Ny
c
o ~

+

o
w
Q.
-, %
«
=
x

ABBRECHEN I
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IT-Lésungspartner

4. Tragen Sie die Daten wie auf dem Screenshot zu sehen ein und Speichern die Eingabe
Uber die Schaltflache "Verbinden".

Eventuell erhalten Sie den Hinweis, dass diese Verbindung Uber keinen Internet-Zugang

verfligt. Speichern Sie diese dennoch.

Telekom.de'™, || 88 386 % =) 09:13
<& WLAN-RADIUS & WLAN :
"4 Erweiterte Optionen einblenden
9 WLAN ©
Proxy Manuell
VERFUGBARE NETZWERKE
HTTP-Proxy wird vom Browser genu aber moglicherweise nicht /K’/_\
von anderen Apps ’ LAN RADIUS ’E;S"
Wernetzugang) :
Proxy-Hostname
NBKO1 =
e

mnsplusproxy.schule.mnsplus <:| Verschiisselt

Proxy-Port Netzwerk hinzufiigen

g080 == ——)

Umgehung des Proxys fiir

example.com,mycomp.test.com,localhost

ABBRECHEN VERBINDEN

# £l1&| -1 - 1 2 3 ?
@ (l)i=1+* 4 S b L Dieses WLAN-Netzwerk hat keinen
Internetzugriff. Trotzdem verbinden?
e ' %/ 7 8 9

ABBRECHEN VERBINDEN

abc —_

RURN~
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IT-Lésungspartner

5. Starten Sie einen Internet-Browser und geben bei Aufforderung Ihre MNS+ An-
meldedaten zur Verbindung mit dem PROXY ein und speichern diese flr die
zuklnftige Nutzung ab.

85 % W1 09:19

2)

(o) 85 % W) 09:20

(> @& google.com H

= ALLE BILDER L Q

Anmelden

Fir den Proxy http://mnsplusproxy.schule
.mnsplus:8080 sind ein Nutzername und ein
Passwort erforderlich. Die Verbindung zu
dieser Website ist nicht sicher

Nutze

O~ Passwort filr X
mnsplusproxy.schule.mnsplus:8080
speichern?

Passworter werden in Ihrem Google-Konto
gespeichert, sodass Sie sie auf jedem Gerét
verwenden kénnen

S —————

Nie ‘ Speichern '

e —

6. Die Einrichtung ist abgeschlossen.

Hier noch ein Hinweis

HTTP-Proxy wird vom Browser genutzt, aber mdglicherweise nicht
von anderen Apps



Verbindung mit dem MNS+

RADIUS WLAN
Anleitung Android

Variante 2
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IT-Lésungspartner

Verbindung mit dem MNS+ RADIUS WLAN
(Android)
Hinweis

Aufgrund der Vielzahl an Android Versionen und Geréte-Hersteller ist es uns nicht méglich eine vollumféngliche
Anleitung bereitzustellen. Das Aussehen oder die Bezeichnungen der Meniipunkte kénnen sich je nach Hersteller
bzw. Android Version unterscheiden.

Daher dient diese Anleitung lediglich als Leitfaden und ist méglicherweise unvollstandig.

1. Offnen Sie die URL ’I http://rpl-60089-0.urano.schule
und laden das Root-Zertifikat der Schule auf ihrem Endgerat herunter und installieren dieses.

10:51 PAL M4 % 6t A4 W94 % P4 Q39%

G |http://rp|—60089—0.urano.schule

CA-Zertifikate in Einstellungen
installieren

Dieses Zertifikat von null muss in den

Einstellungen installiert werden. Du solltest
nur CA-Zertifikate von Organisationen
installieren, denen du vertraust

N

q| W ez r ts

2 st dt iF [ 6 0y

o Bl e R @

Andere App verwenden

7123 /| © DE - EN . &

@ Sticker Maker
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IT-Lésungspartner

2. Offne sie das WLAN Menii Ihres Mobiltelefons.

"y

15:02
Mittwoch, 29. Januar

3 ] n ¢
Bluetaoth Taszhenlamps Tene Auto-Orehen
Q

© & @ ©

Huawel Share  Flugmodus ~ Mobile Dater Standort

E:' — Autg
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IT-Lésungspartner
3. Verbindung zum RADIUS WLAN (z.B. WLAN-RADIUS oder Schul-WLAN) herstellen und zuvor
heruntergeladenes Zertifikat installieren und auswahlen:

15:54 PiaiQ38% 15:54 P 4038%

= Downloads Qo

Downleads

> GroseDateien £ Diese Woche

BBS-Schiler

Dateien in "Downloads” [5=1
EAP-Methode
PEAP - RootCA-RPL-12345-0.cer xR
D [ &

15:54, 893 B, Datel (CER)
Phase 2-Authentifizierung

MS-CHAP v2 -

Auswahlen -

Systemzertifikate verwenden

Zertifikate installieren

test

Passwort

Tost-Schula

rt anzeigen

ptionen v

<

Abbrechen  Verbinden
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IT-Lésungspartner

P4 Q38% 15:55 P4 Q38%

Test-Schule

EAP-Methode

PEAP -

Phase 2-Authentifizierung

MS-CHAP v2 ).
Name fur Zertifikat eingeben CA-Zortifikat
Zertifikatname Auswahlen -

rpl-12345-0] ¢ beliebiger Name

Systemzertifikate verwenden
Abbrachen OK Zertifikate installieren
rpl-12345-0

test

[] Passwort anzeigen

Erweiterte Optionen v

Abbrechen




IT-Lésungspartner
4. Eingabe lhrer MNS+ Anmeldedaten (Felder Identitdt & Passwort):

15:56 Q4 Q38%
Test-Schule
PEAP i

Phase 2-Authentifizierung

MS-CHAP v2 ¥

CA-Zertifikat
rpl-12345-0 -
Online-Zertifikatstatus

Nicht prifen -

Domain

schule.mnsplus

Identitat

uranol {—=  MNS+ Anmeldename

Anonyme Identitat

Passwort

(j: MNS+ Passwort

[[] Passwort anzeigen

Erweiterte Optionen v

Abbrechen Verbinden



5. Anschliefend missen Zusatzliche Einstellungen an der WLAN-Verbindung vorgenommen
werden Scrollen Sie dazu nach unten setzen den Haken bei ,Erweiterte Optionen einblenden® und
wahlen im Feld "Proxy" danach die Option "Manuell".

Tragen Sie die Daten wie auf dem Screenshot zu sehen ein und Speichern die Eingabe lber die
Schaltflache "Verbinden".

Eventuell erhalten Sie den Hinweis, dass diese Verbindung Uber keinen Internet-Zugang verfiigt.
Speichern Sie diese dennoch.

15:57 PL4E38%

Test-Schule

[J Passwort anzeigen

Kostenpflichtig

Automatisch erkennen hd
Proxy
Manuell v

Der HTTP-Proxy wird vom Browser verwendet,
eventuell aber nicht von anderen Apps.

Proxy-Hostname

mnsplusproxy.schule.mnsplus

Proxy-Port

808

Umgehung des Proxys fiir

example.com,mycomp.test.com,localhost

IP-Einstellungen
DHCP -
Datenschutz

Zufallige MAC-Adresse verwenden (Standard) ~

MAC-Adresse des Gerats verwenden

s vernniden
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IT-Lésungspartner
6. Starten Sie einen Internet-Browser und geben bei Aufforderung lhre MNS+ Anmeldedaten zur
Verbindung mit dem PROXY ein und speichern diese fiir die zuklnftige Nutzung ab.

A=y 85 % W0 09:20

{} @ google.com ¢

= ALLE BILDER &, e

P4 Q37%

Anmelden

Fiir den Proxy http://172.16.0,1:8080 sind ein
Nutzername und ein Passwort erforderlich. Die
Verbindung zu dieser Website ist nicht sicher
Nutzername

lutzername{—= MNS+ Anmeldename

Passwort <,:| MNS+ Passwort

Abbrechen  Anmelden

o &) i QR © Passwort flir
mnsplusproxy.schule.mnsplus:8080
q‘ WE e: r.1 t 5 ZJ U; I 8 9 0 speichern?

# € & N [ ) Passworter werden in lhrem Google-Konto
ail ks Relll °f g h ] K ml gespeichert, sodass Sie sie auf jedem Gerét
verwenden konnen

o ly xlevibnm @

Nie Speichern
2123 (®) DE- EN _ -l \ 2 ’

' —c—

7. Die Einrichtung ist abgeschlossen.

Hier noch ein Hinweis

HTTP-Proxy wird vom Browser genutzt, aber moglicherweise nicht
von anderen Apps



Interesse an einem Tablet?

Uber den Kreis Mayen-Koblenz kénnen
Sie ein Tablet ausleihen.
Alle weiteren Informationen finden Sie
unter dem folgenden Link:

https://tabletausleihe.kvmyk.de/Home




Berufsbildende Schule Mayen
info@bbs-mayen.de
Tel. 02651/98910

Hausordnung
Diese Hausordnung wurde gemeinsam von der Schulleitung, dem Lehrerkollegium, der Schiilervertretung und dem Schulelternbeirat erstellt. Sie soll
ein harmonisches und geordnetes Zusammenleben sowie eine erfolgreiche Zusammenarbeit aller am Schulleben Beteiligten ermaglichen. Alle
Schiilerinnen und Schiiler, Lehrerinnen und Lehrer, die Schulleitung, der Hausmeister, das Sekretariat und Besucher der Carl-Burger-Schule sind
verpflichtet, sich an die in ihr enthaltenen Regelungen zu halten.

1.2

13

14

1.5

16

2.2

2.3

2.4

25

3.2

3.3

3.4

Die Grundregeln

Diese Hausordnung gilt fur alle Personen, die das Schulgeldnde, das
Schulgebidude (Gebiude A-E sowie das F- und P-Gebiude) oder die
Sporthalle® betreten.

Alle am Schulleben Beteiligten verhalten sich stets so, dass kein
anderer gefahrdet, geschadigt, unndtig gestort oder belastigt wird.
Die Mitglieder der Schulgemeinschaft begegnen sich gegenseitig mit
Respekt und der gebotenen Héflichkeit unabhingig von Religions-
zugehdorigkeit, Herkunft, Hautfarbe, Alter und Geschlecht.

Alle Beteiligten gehen sorgféltig mit dem Schuleigentum um und
vermeiden Beschadigungen und Verschmutzungen.

Auch auf den anliegenden Straen und im unmittelbaren Umfeld der
Schule wird riicksichtsvolles Verhalten gegenuber FuRgingern und
anderen Verkehrsteilnehmern erwartet.

Unsere verpflichtende Kommunikationsplattform in allen Belangen
ist der Schulmanager. Eltern konnen Uber diesen jederzeit die
Anwesenheit ihrer Kinder regulieren und kontrollieren.

Aufenthalt auf dem Schulgelinde

Schulfremden Personen ist der Aufenthalt auf dem Schulgelidnde, in
den Schulgebduden und in der Sporthalle nur aufgrund einer
Einladung oder zur Verrichtung von Dienstleistungen fir die Schule
gestattet. Alle Gbrigen Personen melden sich im Sekretariat an.
Schilerinnen und Schiler teilen auf Verlangen ihren Namen, ihre
Klasse sowie die Klassenleitung den aufsichtfiihrenden Personen mit.
Vor Unterrichtsbeginn halten sich alle Schilerinnen und Schiler bis
zum ersten Gong (7.57 Uhr) in den Pausenbereichen auf. Wenn 10
Minuten nach Unterrichtsbeginn noch keine Lehrperson anwesend
ist, teilt die/der Klassensprecherin/Klassensprecher oder deren
Vertretung dies dem Sekretariat mit. Bis zum Eintreffen der
Lehrperson missen sich Schiilerinnen und Schiler, sofern méglich, in
ihrem Klassenraum aufhalten.

In den Pausen sowie den Freistunden halten sich die Schilerinnen
und Schiiler in den jeweiligen Pausenbereichen? auf. Pausen-
bereiche sind die Schulhéfe und die Pausenhalle. Die Klassenrdume,
Flure, Treppenhduser, Gehwege der anliegenden StraRen und der
Eingangsbereich der Volksbank dienen nicht als Aufenthaltsbereiche.
Die Schiilerinnen und Schiiler diirfen das Schulgelande in Pausen und
Freistunden verlassen. Wir weisen darauf hin, dass beim Verlassen
des Schulgeléandes eine Haftung der Schule ausgeschlossen ist und
der gesetzliche Unfallversicherungsschutz entfallen kann. Dies gilt
auch, sobald sich Schilerinnen und Schiiler nicht auf dem direkten
Schulweg befinden.

Verhalten auf dem Schulgelénde

Um Gefahrensituationen grundsatzlich abzuwenden, ist das
Mitfilhren von Waffen, Anscheinwaffen, Messern, Alkohol,
Rauschmitteln und anderen gesundheitsgefahrdenden Gegenstan-
den auf dem gesamten Schulgelande untersagt.

Die Nutzung von elektronischen Zigaretten und anderen
Verdampfern und das Rauchen ist auf dem Schulgelénde untersagt.
Das Mitfiihren, der Konsum, der Vertrieb sowie das Erscheinen unter
dem Einfluss jeglicher berauschender oder illegaler Substanzen ist
untersagt. Verschreibungspflichtige Medikamente missen, bei
Notwendigkeit der Einnahme, wahrend der Schulzeit bei der
Klassenleitung angemeldet werden.

Speisen und Getranke dirfen grundsatzlich nur in den Pausen-
bereichen konsumiert werden. In besonderen Einzelféllen kann eine
Lehrkraft Ausnahmen gewdhren.

* Far die Sporthalle und besonders ausgewiesene Raume gelten erganzende
Nutzungsordnungen.

2 Fiir das Postgebiude gilt: Der hintere Hof Richtung GerberstraRe muss
genutzt werden.

35
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Beruishildende Schule

Die Schiilerinnen und Schiler halten die Klassen- und Fachrdume
sauber und gehen pfleglich mit den Einrichtungsgegenstanden um.
Bei Leerung der Miilleimer ist auf eine entsprechende Milltrennung
zu achten.

Die Toiletten sind in einem sauberen Zustand zu hinterlassen.
Mobile elektronische Endgerite (Mobiltelefone, Tablets, Smart-
Watches u. A.) sind innerhalb der Unterrichtsraume und wahrend des
Unterrichts auszuschalten. Ausnahmen gestattet die unterrichtende
Lehrperson. Die Zuwiderhandlung kann den vorubergehenden
Einbehalt des entsprechenden Gerates zur Folge haben.

Jegliche Bild-, Film- und Tonaufnahmen sind auf dem Schulgeléande
grundsatzlich nicht gestattet und konnen strafrechtliche Konse-
quenzen nach sich ziehen.

Verhalten bei Gefahr

Uber geféhrliche Situationen, z. B. Unfille oder Gewalttitigkeiten ist
unverzuglich eine Lehrperson, der Hausmeister oder das Sekretariat
zu informieren.

Gefahrensituationen werden durch verschiedene Alarmzeichen
(Schulsirene  bzw. Durchsage) angekiindigt. Die jeweiligen
Alarmzeichen und Verhaltensweisen sind iiber den QR-Code im
Klassenraum abrufbar.

Zufahrten fir Feuerwehr- und Rettungsfahrzeuge sowie der
ausgewiesene Bereich vor dem Schulgebdude sind unbedingt
freizuhalten. Widerrechtlich abgestellte Fahrzeuge werden kosten-
pflichtig abgeschleppt.

Besondere Hinweise

Das Sekretariat steht den Schilerinnen und Schilern auBer in
dringenden Fallen nur zu den vorgesehenen Pausenzeiten, nicht
jedoch wahrend ihrer Unterrichtszeiten zur Verfiigung.

Bei krankheitsbedingten Notféllen ist der Schulsanitatsdienst unter
den im Schulmanager hinterlegten Kontaktdaten zu erreichen.

Der Erste-Hilfe-Raum befindet sich im Gebdude A, Raum 101. Der
Schlissel und die Namen der Ersthelfer sind im Sekretariat hinterlegt.
Fundsachen sind im Sekretariat abzugeben. Fir den Verlust oder die
Beschadigung von Privateigentum (insbesondere Geld, Wertgegen-
stande, Garderobe etc.) ibernimmt die Schule keine Haftung.
Bekanntmachungen, Aushdnge sowie das Verteilen von Medien
dirfen nur nach Genehmigung durch die Schulleitung vorgenommen
werden.

Rechtliche Grundlagen

Mit der Aufnahme der Schiilerin/des Schiilers in die Schule wird ein
offentlich-rechtliches Rechtsverhaltnis begrindet. Daraus ergeben
sich Rechte und Pflichten, die im Schulgesetz? und in der
Schulordnung? fiir 6ffentliche berufshildende Schulen geregelt sind.
Die Schulleitung, die Lehrkrifte sowie gesondert beauftragte
Personen (ben das Hausrecht aus. lhren Weisungen ist Folge zu
leisten.

VerstoRe gegen die Hausordnung kénnen OrdnungsmaRnahmen zur
Folge haben.

Im Einvernehmen mit der Schulleitung sind Abweichungen von der
Hausordnung im Einzelfall méglich!

Mayen, 02.02.2025
Schulleitung




Einfiihrung zur Netiquette an der Carl-Burger-Schule Mayen

Liebe Schiler und Schiilerinnen, liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, liebe Lehrkréfte,

mit der Einfuhrung des Schulmanagers haben wir die Méglichkeit, neben dem Versenden von
E-Mails, schnell und unkompliziert digital miteinander in Kontakt zu treten. Dabei ist es uns
allen — Schiler und Schilerinnen, Eltern, Erziehungsberechtigten und Lehrkréaften —
besonders wichtig, einen vertrauensvollen, wertschatzenden und respektvollen Umgang
miteinander zu pflegen. Diese Prinzipien gelten selbstversténdlich auch fur unsere digitale
Kommunikation.

Eine Netiquette eine Sammlung von Regeln fir das respektvolle Miteinander im digitalen
Raum. Sie hilft uns dabei, diese Werte zu wahren. Im Folgenden finden Sie die wichtigsten
Richtlinien fur die Nutzung digitaler Medien, den Austausch per E-Mail sowie die
Kommunikation tiber den Schulmanager und im Online-Unterricht:

1. Allgemeine Regeln fiir den Umgang mit digitalen Medien

¢ Respekt und Héflichkeit: Auch in der digitalen Kommunikation gelten die
gleichen Hoflichkeitsregeln wie im personlichen Kontakt. Beleidigungen, Mobbing
oder unangemessene Sprache sind tabu.

+ Privatsphare: Jeder Mensch hat ein Recht darauf, selbst zu entscheiden, welche
personlichen Informationen oder Bilder veréffentlicht werden. Aus diesem Grund
dirfen keine Fotos, Videos oder Informationen liber andere Personen ohne
deren ausdriickliche Zustimmung veréffentlicht oder weitergegeben werden —
auch nicht in Chatgruppen oder sozialen Netzwerken. Dies schitzt die Wurde und
das Persodnlichkeitsrecht jedes Einzelnen.

 Datenschutz: Der Schutz personlicher Daten hat hochste Prioritédt. Verwenden
Sie sichere Passwérter und geben Sie diese nicht an andere weiter.
Unterrichtsmaterialien, Arbeitsblatter oder Aufgaben, die von Lehrkréaften erstellt
wurden, dirfen ohne ausdriickliche Erlaubnis nicht veréffentlicht oder
weitergegeben werden — weder in sozialen Netzwerken noch auf anderen
Plattformen.

+ Urheberrecht: Inhalte wie Texte, Bilder, Musik oder Videos, die aus dem Internet
oder anderen Quellen stammen, dirfen nicht ohne Erlaubnis der Urheberkopiert,
weitergegeben oder verdffentlicht werden. Dies gilt auch fir
Unterrichtsmaterialien. Bei der Verwendung fremder Inhalte ist immer die Quelle
anzugeben. Jeder tragt die Verantwortung dafir, die gesetzlichen Bestimmungen
zum Urheberrecht einzuhalten.

2. Kommunikation per E-Mail/ Nachricht im Schulmanager

¢ Betreffzeile: Die Betreffzeile sollte den Inhalt der E-Mail/Nachricht klar und
prézise beschreiben.

¢ Anrede: Beginnen Sie die E-Mail/Nachricht mit einer hoflichen Anrede, z. B. ,Sehr
geehrte/r Herr/Frau [Nachname].”

e Klarer Inhalt: Fassen Sie sich in der E-Mail/Nachricht kurz und pragnant.
Vermeiden Sie unnétige Informationen und kommen Sie direkt zum Punkt.

¢ Héflicher Abschluss: Beenden Sie die E-Mail/Nachricht mit einer hoflichen
Verabschiedung wie ,Mit freundlichen Gruf3en® oder ,Beste Grue* und lhrem
Namen.
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Rechtschreibung und Grammatik: Achten Sie auf korrekte Rechtschreibung
und Grammatik. Lesen Sie sich die E-Mail/Nachricht vor dem Absenden noch
einmal durch.

Anhénge: Wenn Sie Dateien anhdngen, erwdhnen Sie dies in der E-Mail und
stelle sicher, dass die Anhdnge korrekt benannt und formatiert sind.

3. Nutzung von Schulplattformen (z. B. Schulmanager)

RegelmaBige Kontrolle: Uberpriifen Sie regelméRig Ihre Nachrichten, um keine
wichtigen Informationen zu verpassen.

Verantwortungsvoller Umgang: Léschen Sie keine wichtigen Dateien oder
Nachrichten und stellen Sie sicher, dass Sie lhre Aufgaben fristgerecht
einreichen.

Feedback und Kommunikation: Nutzen Sie die Plattformen fir Riickfragen und
Feedback an Lehrer und Lehrerinnen, Mitschiler und Mitschiilerinnen, aber
bleiben Sie dabei stets héflich und respektvoll.

Verhalten in Gruppenchats: Teilen Sie in Gruppenchats nur wirklich wichtige
Informationen und Nachrichten. Antworten Sie auf Fragen, wenn es fur Sie
gerade passt, und vermeiden Sie unnotige Reaktionen wie Danksagungen oder
Erklarungen — das vermeidet eine Uberschiittung von Nachrichten und hilft allen,
den Uberblick zu behalten.

4. Digitale Erreichbarkeit

Jede/Jeder hat individuelle Arbeitszeiten. Bitte respektieren Sie diese und haben Sie
Verstandnis dafir, dass Nachrichten nicht immer sofort gelesen oder beantwortet werden.
Gewdhren Sie einen angemessenen Zeitraum fur eine Riickmeldung.

5. Nutzung von Social Media und Messenger-Diensten

Schulbezogene Kommunikation: Nutzen Sie Messenger-Dienste nur fr
schulbezogene Themen, wenn diese von der Schule erlaubt sind.

Korrekte Ausdrucksweise: Verwenden Sie eine angemessene Sprache und
achten Sie darauf, dass lhre Nachrichten nicht missverstanden werden kénnen.
Kein Unterrichtsmaterial teilen: Teilen Sie keine Prufungen,
Unterrichtsmaterialien oder Hausaufgaben in sozialen Medien oder auf anderen
Plattformen.

6. Nutzung digitaler Geréate im Unterricht

Handy-Regeln: Beachten Sie die schulischen Handy-Regeln. Schalten Sie lhr
Handy wahrend des Unterrichts aus oder auf lautlos und verwenden Sie es nur,
wenn es ausdricklich erlaubt ist.

Laptops und Tablets: Nutzen Sie Laptops und Tablets im Unterricht nur fir
schulische Zwecke. Respektieren Sie die Anweisungen der Lehrkréfte zur
Nutzung.

Keine Ablenkungen: Vermeiden Sie es, sich wéhrend des Unterrichts durch das
Surfen im Internet oder das Spielen von Spielen ablenken zu lassen.



7. Videokonferenzen und Online-Unterricht

+ Teilnahme: Seien Sie pinktlich und bereiten Sie sich auf den Online-Unterricht
vor, als waren Sie im Klassenzimmer.

e Kamera und Mikrofon: Schalten Sie Ihre Kamera ein, wenn es die Lehrkraft
wilnscht, und lhr Mikrofon nur, wenn Sie sprechen.

e Hintergrund: Achten Sie darauf, dass |Ihre Hintergrundgerdusche angemessen
sind und keine Ablenkungen enthait.

¢ Respekt: Melden Sie sich, bevor Sie sprechen, und unterbrechen Sie niemanden.
Achten Sie auch hier auf eine respektvolle Kommunikation.

8. Krankmeldung und Beurlaubungen

Krankmeldungen kénnen vor 7:55 Uhr Uber den Schulmanager erfolgen. Nach 7:55 Uhr ist
eine Krankmeldung nur noch telefonisch im Sekretariat méglich und muss anschliefend
durch eine schriftliche Entschuldigung nachgereicht werden.

9. Dokumentation der Unterrichtsinhalte

Die Inhalte jeder Unterrichtsstunde werden im Klassenbuch des Schulmanagers mit einem
aussagekraftigen Titel festgehalten. Jede Schilerin/jeder Schler ist dafur verantwortlich,
verpasste Unterrichtsinhalte selbststéndig tber den Schulmanager nachzuholen. Bei
Ruckfragen, beispielsweise aufgrund von Krankheit, sollten sich die Schulerinnen und
Schiller zun&chst an ihre Mitschilerinnen und Mitschiler wenden. Erst wenn diese
Untersttitzung nicht ausreicht, ist die Lehrkraft zu kontaktieren. Fachliche Fragen zu den
Unterrichtsinhalten konnen in der Regel in der nachsten Unterrichtsstunde geklart werden.

Vielen Dank fur lhr Versténdnis und Ihre Kooperation!
Mit freundlichen GriiRen,

Schulleitung der Carl-Burger-Schule Mayen



